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1. PENGENALAN

Sistem Rancangan Pendidikan Individu Secara Dalam Talian (e-RPI) yang boleh

diakses melalui http://apps2.moe.qgov.my/ppi_rpi merupakan satu sistem bagi

perancangan dan pelaksanaan Rancangan Pendidikan Individu (RPI) untuk murid
berkeperluan khas. Pelaksanaan e-RPI memerlukan kerjasama setiap warga
pendidikan dari peringkat Kementerian Pendidikan Malaysia hingga ke peringkat
sekolah dan ibu bapa. Semua pihak perlu memainkan peranan masing-masing
mengikut bidang tugas yang telah ditetapkan bagi melancarkan lagi pelaksanaan e-RPI
di peringkat sekolah khususnya, dan di peringkat negara amnya.

Panduan Pengguna Rancangan Pendidikan Individu Secara Dalam Talian (e-RPI)
ini dihasilkan bagi membantu warga pendidik bagi murid berkeperluan khas dalam
aspek perancangan dan pelaksanaan Rancangan Pendidikan Individu. Panduan ini
mesti dibaca bersama-sama Garis Panduan Pelaksanaan Rancangan Pendidikan

Individu Secara Dalam Talian (e-RPI).

2. BIDANG TUGAS / PERANAN

Berikut merupakan bidang tugas/peranan Jabatan Pendidikan Negeri, Pejabat
Pendidikan Daerah, Pengetua/Guru Besar, Guru Penolong Kanan/Guru Penolong
Kanan Pendidikan Khas/Penyelaras Pendidikan Khas, Guru Kelas dan Guru Mata

Pelajaran.

2.1. KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

e Memastikan pematuhan terhadap Surat Pekeliling Ikhtisas berkaitan
Pelaksanaan Rancangan Pendidikan Individu Secara Dalam Talian bagi
semua sekolah yang mempunyai Program Pendidikan Khas di peringkat
JPN.

¢ Memantau pelaksanaan RPI di peringkat KPM.

e Bertindak selaku meja bantuan (help desk) e-RPI.


http://apps2.moe.gov.my/ppi_rpi

2.2. JABATAN PENDIDIKAN NEGERI

Memastikan pematuhan terhadap Surat Pekeliling Ikhtisas Secara Dalam
Talian berkaitan Pelaksanaan Rancangan Pendidikan Individu bagi semua
sekolah yang mempunyai Program Pendidikan Khas.

Memantau pelaksanaan RPI di peringkat JPN.

Bertindak selaku meja bantuan (help desk) e-RPI.

2.3. PEJABAT PENDIDIKAN DAERAH

Membantu Jabatan Pendidikan Negeri dalam pematuhan terhadap Surat
Pekeliling Ikhtisas berkaitan Pelaksanaan Rancangan Pendidikan Individu
Secara Dalam Talian bagi semua sekolah yang mempunyai Program
Pendidikan Khas di peringkat daerah.

Membantu memantau pelaksanaan RPI di peringkat daerah.

Membantu melaksanakan skop kerja meja bantuan (help desk) e-RPI bagi
sekolah-sekolah di peringkat daerah.

2.4. PENGETUA / GURU BESAR

Memastikan pematuhan Surat Pekeliling Ikhtisas berkaitan Pelaksanaan
Rancangan Pendidikan Individu Secara Dalam Talian di peringkat sekolah.
Membimbing guru dalam perancangan dan pelaksanaan RPI.

Membuat pengesahan bagi RPI yang telah disediakan.

Memantau pelaksanaan RPI peringkat sekolah.

2.5. GURU PENOLONG KANAN PENTADBIRAN (SEKOLAH PENDIDIKAN
KHAS)/GURU PENOLONG KANAN PENDIDIKAN KHAS ATAU
PENYELARAS PENDIDIKAN KHAS (PROGRAM PENDIDIKAN KHAS
INTEGRASI)

Bertindak selaku Penyelaras RPI sekolah.

Menyelaras dan menyalurkan aduan berkaitan sistem e-RPI kepada PPD.
Melengkapkan maklumat murid, staf, dan guru kelas dalam sistem e-RPI
setiap tahun.



e Memastikan guru merancang dan melaksanakan RPI.

e Membimbing guru dalam merancang dan melaksanakan RPI.

e Mengurus perancangan dan pelaksanaan perjumpaan SIDANG.

e Memastikan PPI disahkan oleh Pengetua/Guru Besar.

¢ Memastikan ibu bapa mengisi dan menandatangani Borang Perakuan

Persetujuan Ibu Bapa.

2.6. GURU KELAS

e Melengkapkan PPI-1, PPI-2, PPI-5 hingga PPI-9 sebelum perjumpaan
sidang.

e Menghantar draf PPl kepada ibu bapa sebelum perjumpaan sidang.

e Memastikan ibu bapa menandatangani Borang Perakuan Persetujuan lbu
Bapa.

e Menambah baik draf PPI-1, PPI-2, PPI-5 hingga PPI-9 berdasarkan hasil

perjumpaan sidang.

2.7. GURU MATA PELAJARAN

e Menyediakan PPI-3 dan PPI-4 mengikut subjek diajar.
e Menambah baik draf PPI-3 dan PPI-4 berdasarkan hasil perjumpaan
sidang.

e Merancang dan melaksanakan PIl mengikut subjek yang diajar.

3. TATACARA PELAKSANAAN e-RPI

Dalam merancang dan melaksanakan e-RPI, terdapat proses kerja yang perlu
diambil oleh setiap pengguna di peringkat sekolah. Jadual 1 memaparkan proses
kerja tersebut, yang disusun mengikut langkah-langkah serta pihak yang perlu

memainkan peranan tersebut.



Jadual 1: Proses kerja pelaksanaan e-RPI

Langkah Proses Kerja Peranan
1 Log Masuk di http://apps2.moe.gov.my/ppi_rpi Setiap pengguna
2 Mengemaskini senarai dan maklumat murid
3 Mengemaskini senarai STAF GPK 1/ GPK PK/
Penyelaras PK
4 Mengemaskini maklumat GURU KELAS
5 Melengkapkan LAPORAN PERUBATAN, INDIVIDU
TERLIBAT Guru Kelas
6 Melengkapkan draf PPI-2, PPI-5 hingga PPI-9
7 Menyediakan draf PPI-3 dan PPI-4 Guru Mata pelajaran
Mencetak dan hantar salinan draf PPI-3 dan PPI-4
8 ) Guru Kelas
kepada ibu bapa
, : GPK 1/ GPK PK/
9 Melaksanakan perjumpaan sidang Penyelaras PK
10 Melengkapkan PPI-1 berdasarkan hasil perjumpaan
sidang Guru Kelas
11 Menambah baik PPI-2, PPI-5 hingga PPI-9 (jika
perlu)
12 Menambah baik PPI-3 dan PPI-4 (jika perlu) Guru Mata pelajaran
13 Mencetak semula PPI yang telah dipersetujui
14 Mendapatkan perakuan persetujuan daripada ibu Guru Kelas
bapa
15 Melengkapkan GARIS MASA, PPI-10, PPI-11
16 Pengesahan oleh Pengetua/Guru Besar Pengetua/Guru Besar
17 Mencetak Rancangan Pengajaran Tahunan
18 Menyediakan Rancangan Pengajaran Harian
19 Mencetak Rancangan Pengajaran Harian Guru Mata pelajaran
20 Melaksanakan pengajaran berdasarkan RPI
21 Mengemaskini status pencapaian murid
22 Mencetak laporan pencapaian murid Guru Kelas
23 Melaksanakan semakan RPI berdasarkan garis GPK 1/ GPK PK/

masa

Penyelaras PK



http://apps2.moe.gov.my/ppi_rpi

4. LANGKAH-LANGKAH PELAKSANAAN e-RPI MENGIKUT PERANAN

Program Pendidikan Khas yang merangkumi semua murid berkeperluan khas di
sekolah memerlukan satu rancangan yang komprehensif meliputi semua keperluan
pembelajaran dan sokongan dalam pembelajaran bagi memudahkan MBK mencapai
tahap penguasaan dan potensi semaksimum mungkin. Untuk merealisasikan hal-hal
tersebut setiap guru kelas, guru yang mengajar, guru penolong kanan/penyelaras
pendidikan khas, pengetua/guru besar bertanggungjawab dalam mengaplikasikan
tugasan mereka mengikut peranan yang diberikan. Berikut merupakan langkah-langkah
yang perlu dipatuhi mengikut peranan sebagaimana yang ditetapkan dalam tatacara

pelaksanaan e-RPI.
4.1. GPK/GPK PENDIDIKAN KHAS/PENYELARAS PENDIDIKAN KHAS
GPK/GPK PK/Penyelaras perlu melaksanakan langkah 1, 2, 3, 4, 9 dan 23.

4.1.1. LANGKAH 1: LOG MASUK

Pengguna kali pertama dikehendaki menukar kata laluan bagi mengelakkan sebarang
pencerobohan maklumat. Kata laluan boleh juga ditukar pada bila-bila masa

diperlukan. Halaman depan (front page) akan dipaparkan seperti rajah 1 di bawah:

(RPI)

ElRelaniRendidikan|individul(RR1))
SRelan]instruksionalllndivid uf(211)]

@ PPI & PII

- — RANCANGAN PENDIDIKAN INDIVIDU
| Login | (RPI)

L | Penoumuman:

e Perhatian kepada semua guru pendidikan khas , portal ini telah
e boleh digunakan. Sila semak nama murid dan nama guru.
toninn] Sekiranya terdapat sebarang penambahan atau pindaan pada

butiran bilangan murid dan guru, tuan/puan boleh menggunakan

modul Status Murid Pindah yang telah disediakan pada portal.

Sebarang cadangan dan komen, sila emel

kepada rpionline@moe.gov.my.

Terima kasih.

=auziota T 2015 KEMENTERIAN SELAJARAN MALAYSIA.
BENATIAN | P T oag s X azarang can

Karozakan
20 maumat i car [

Rajah 1 : Halaman depan (Front Page)
Log masuk untuk Penyelaras RPI
> Log masuk menggunakan kod sekolah dan kata laluan 123 seperti dalam
rajah 2.



LoginID
Katalaluan

RANCANGAN PENDIDIKAN INDIVIDU
(RPI)

Pengumuman:

Perhatian kepada semua guru pendidikan khas , portal ini telah

boleh digunakan. Sila semak nama murid dan nama guru.

Sekiranya terdapat sebarang penambahan atau pindaan pada

butiran bilangan murid dan guru, tuan/puan boleh menggunakan

LoginID : Kod Sekolah modul Status Murid Pindah yang telah disediakan pada portal.

Katalaluan : 123 Sebarang cadangan dan komen, sila emel
" kepada rpionline@moe.gov.my.

Terima kasih.

Hakcipta © 2014 KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA.
mnmﬁl&umbmmw Kkerosakan
‘yang diakibatkan cleh penggunaan maklumat yang dicapai daripada laman veb ini.

Rajah 2 : Ruangan untuk log masuk

> Halaman utama akan dipaparkan seperti ini:

Fenpsi Knes  Leposen

oza mzo sazaca

(FENYELARAS PPI) Sercian 2 aeez
Tarien zavic Loge Aoamat ' Poakos + =az00
2013/01/20 21,8321
FS Baeta x Pyt = omoR
B B e : s pas {—
Bilangan Murid s 1 Bilangas Guru i e

= per 1
Ten

2 srar

A sexovan 1
imnu_ Y

SEMARAT MURID PI r—m
Meauk
Keta 1 3

Hecwute ©
ey - ou-xn.-l-w“--on n-mmﬂmw
Aty zace

Rajah 3 : Halaman utama Profil

> Klik "Fungsi Khas’ seperti dalam rajah 4.

MNama sekolah akan
dipaparkan di ruangan ini

i B :
[LOGOUT] Se!amat Datang G

Laporan

Anda |d8in sebagai

zolir}lihz?lilgrll;gl|2:43 Menu ini dipilih untuk menukar
katalaluan

Laman Utama KELUAR

Rajah 4 : Menu menunjukkan ‘Fungsi Khas’



> Klik "Tukar kata laluan’.

22 'ndidikanilndividul(RP1)
bskatakins Lk ' )

menukar katalaluan.
Pastikan katalaluan

vang mudah diingat.

Fungsi Khas &1  Laporan K2

Anda login sebagai Muat Turun Dokumen

Tukar katalaluan

PENYELARAS PPI1

Tarikh Akhir Login: Pindah Murid
2014/12/18 15:15:43 Alamat

Rajah 5 : Menu menunjukkan ‘Tukar Katalaluan’
> Masukkan kata laluan baru.
> Sahkan kata laluan.
> Klik ‘Simpan’.

Fungsi Khas £ Laporan &

Profil Diri - Tukar katalaluan.

Nama D000

Katalaluan Baru

tekan butang simpan
Sahkan Katalaluan

Masukkan kata laluan baru dan

Simpan || Reset || << Kembali |

Rajah 6 : Menu ‘Simpan’ selepas memasukkan kata laluan baharu

ii. Menyediakan log masuk untuk Pengetua, Guru Besar, Guru Kelas dan

Guru Mata pelajaran

> rujuk 4.1.3 (ii) : Akses sistem e-RPI kepada staf.

4.1.2. LANGKAH 2: MENGEMAS KINI SENARAI DAN MAKLUMAT MURID:

Senarai nama murid berkeperluan khas yang dipaparkan bukan merupakan senarai

terkini. Oleh itu Penyelaras perlu mengemas kini senarai nama murid.

i Kemas kini senarai nama murid

> Klik menu PPI — senarai nama murid akan dipaparkan seperti dalam rajah

7.

10



2014/12/19 09:42:58

©]

Laman Utama KELUAR

2 pp1 Klik menu PPI

STATUS PENGISIAN

PROFIL MURID

GARIS MASA PPI & PINDAAN
INDIVIDU TERLIBAT
LAPORAN PERUBATAN

PPI-1 MASA DEPAN

PPI-2 PEMBELAJARAN

PPI-3 FAKTOR KEUPAYAAN
PPI-4 MATLAMAT TAHUNAN

PPI-5 PROGRAM TRANSISI
DDT-A KHINMAT SOKANGAN

Rajah 7 : Menu menunjukkan ‘PP’
> Semak senarai nama murid. Pastikan semua nama murid berkeperluan
khas yang berdaftar di sekolah disenaraikan seperti yang dipaparkan

dalam rajah 8.

== ——

[LOGOUT] Selamat Datang SHK DATO' ARD RANMAN AMOAK

o FurgsiKhas  Loperan

SR Iys sebupe Ringkasan Pengisien PRI bagi tohun 2015

[FENYILARAS PPI) ST PR

Taribh Aldir Lozis

085/01722 14,34108 Tunghasan Marid L P Jumlsh L P Jumlsh

& 14 9 n . ° )

L SOl BPI2 BPIS  PPIe  PPIS  BPI6  OPIT  PPIS PP BPIL0 PPILI
Ringkatan Pecgiian T 2 14 14 o a 2 2 o 1) 2

N I ... i & sekotah
Lo i

1

} [Margiat K2 Utems Wi Tabuss [2018 ¥

Tambah 19ad E) | ) Semak Dats MURID dart EMISCriine

P RN P SR

Q000000000000
Q00000000000 O0C
© 0000000COOQOOO
0 0000000 OOO0DO
00000000 O0OCOCOO
© 00000000 OOOO
© 00000C0OOOOOOO
0000000000000
©C 000000000000
0 000000QCOCOOOCOO
© 000000OOCOCO0OOOO
£ o 10 =0 o 19 = o o o0 oF 19

13 ccc42scile

Rajah 8 : Paparan senarai nama murid

Sekiranya nama murid tidak disenaraikan, klik ‘Tambah Murid’ seperti
yang ditunjukkan dalam rajah 9.

Rajah 9 : Menu menunjukkan ‘Tambah Murid’

11

Tarikh Akhir Login:
2015/01/16 14:%7:57 Ringkasan Murid L P Jumlah L P Jumlah
. - 33 69 0 0 0
@ Klik untuk Tambah Murid

Laman Utama KELUAR 1 PPI2 PPI3 PPI4 PPI5 PPI6 PPI7 PPI8  PPI9 PPI1O0 PPI11

Ringkasan Pengisian 0 7 67 67 0 0 5 0 0 0 37

Cafian murid di sekolah

2 ppr

ngikut KP Utama ¥ Im Tahun: 2015 ¥
STATUS PENGISIAN -
PROFIL MURID
GARIS MASA PPI & PINDAAN  fT@mbah Murid% % Semak Data MURID dari EMISOnline
INDIVIDU TERLIBAT Bil|No IC PPI4) PPI6| PPIg]
LAPORAN PERUBATAN




> Lengkapkan maklumat murid.
> Klik ‘Simpan’.

I. Hapus nama murid yang telah berhenti sekolah

> Klik ‘Hapus’ di baris nama murid seperti yang ditunjukkan dalam rajah

10.

Carian murid di sekolah Klik untuk hapus nama
Mengikut KP Utama ¥ IE murid ahun: 2015 ¥

Tambah Murid{E | {E Semak Data MURID dari EMISOnline

Ty o oo oo Rl

1 9 00 000000 0 Q) m

2 Q20 0 920000 0 0] =

3 Q9200920000 0 0 T

4 Q92 0090000 0 0

5 Q920 02920000 0 0 T

6 2 900 0 00000 0 Q) w

7 29 900 000000 0 Q) w

8 Q000 90000 0 0 T

Lg aaooooooo o ol ml

Rajah 10 : Menu menunjukkan gambar tong sampah sebagai simbol untuk

‘Hapus’.

Iii. Pindah murid yang telah bertukar sekolah
> Klik ‘Fungsi Khas’ dan pilih ‘Pindah Murid’ untuk memindahkan nama

murid seperti yang ditunjukkan dalam rajah 11.

' Fungsi Khas £2 Laporan K2
Muat Turun Dokumen
Tukar katalaluan

Pindah Murid

Menu Pindah Murid dipilih sekiranya terdapat

' mana-mana murid yang berpindah sekolah.
J
Rajah 11 : Menu menunjukkan ‘Pindah Murid’
> Borang Pemindahan Murid akan dipaparkan. Isikan maklumat yang

dikehendaki seperti rajah 12.

12



Fungsi Khas & Laporan &
Borang Pemindahan Murid
Nama Murid
Maklumat murid akan dipaparkan dan guru
holeh memilih nama murid yang ingin
berpindah
Jenis Pemindahan : -- sila Pilih Jenis Pemindahan-- v |
Pindah ke : -- Pindah ke? -- v  *
Institusi * -- Pilih Institusi -- ¥ Semua ruangan yang bertanda * wajib
& = diisi dan kemudian tekan butang Simpan.
JPN = - ol
Pility:NegeriJEN b/ Maklumat murid akan dihantar ke sekolah
PPD :| - pilih PPD -- v baharu untuk diproses oleh sekolah
tersebut.
Sekolah :| - pilih Sekolah -- ¥ | *
Catatan
Tarikh Pindah = ==+ *
Tarikh Rekod :19/12/2014
[simpan | Batal |

Rajah 12 : Paparan ‘Borang Pemindahan Murid’

Pilih murid.
Lengkapkan maklumat .
Klik ‘Simpan’.

Senarai murid berpindah keluar dari sekolah akan dipaparkan.

YV V. V VYV V

Menu Status Murid Pindah akan menunjukkan bilangan murid yang
pindah masuk atau keluar secara automatik seperti yang ditunjukkan

dalam rajah 13.

L% pxx

e STAF

st sExoLAH

s R KELAS

e b o e

ISENARAT MURID PIMNDA H I
HMas=u 2 |
Kelwuar = |

Rajah 13 : Paparan ‘Status Murid Pindah’

Menerima murid masuk dari sekolah lain

> Klik nombor yang tertera pada ruangan ‘Masuk’ di menu ‘Status Murid
Pindah’.
> Klik ikon pensel di ruangan tindakan.

13



> Klik “Terima Pemindahan Murid Ini’ setelah mendapat surat kelulusan

perpindahan seperti yang ditunjukkan dalam rajah 14.

(RPI)
BIRelan|Rendidikan

Anda loain seba

Jenis Pemindah:
Tarikh Akhir Login: Sl Remin ey
11

Status Pindah

@ Dari

Laman Utama  KELUAR Catatan

IR catatan Penerimaan

PPI |
e
e MAKLUMAT MURID
% sTaF Nama
& sekoLaH Tarikh Lahir
P KP Utama
— T
Jantina
[SENARAT MURTD P!NDA:I Negexi Lahir
Masuk  T1 |
keliar [0 ] |ALAMATTETAP

Alamat

BORANG PENERIMAAN MURID PINDAH

: IKUT KELUARGA

Terima

Pop up mesej ini akan keluar untuk
pengesahan.

: Dalam Daerah yang sama

: Untuk Tindakan

I Ruangan Catatan Penerimaan perlu diisi '

| Terima Pemindahan Murid ini? || Batal |

Kemudian klik butang Terima
Perpindahan Murid Ini?

Warganegara

e

]

Rajah 14 : Paparan yang menunjukkan ‘Borang Penerimaan Murid Pindah’

> Nama murid yang diterima akan disenaraikan dan bilangan murid yang
masuk akan dipaparkan seperti rajah 15.

1 SEKOLAH

£ GURU KELAS

ISENARAI MURID PINDAH

Menu STATUS MURID PINDAH akan memaparkan sebarang proses perpindahan yang herlaku. Sekiranya
murid berpindah masuk, bilangan pada Masuk akan berubah dan sebaliknya di ruangan Keluar.

Hakeipta @ 2014 KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA,
PENAFIAN : KPM tidak akan bertanggungjawab ke atas sebarang kehilangan atau kerosakan
vana diakibatkan oleh penaaunaan maklumat vana dicapai daripada laman web ini.

Rajah 15 : Paparan bilangan murid yang masuk dalam menu ‘STATUS MURID

PINDAH’

Batal pindah murid yang belum diterima oleh sekolah baharu

> Klik nombor yang tertera pada ruangan ‘Keluar’ di menu Status Murid

Pindah.
> Klik ‘Batal Pindah’.

4.1.3. LANGKAH 3: MENGEMAS KINI SENARAI STAF

Senarai staf merujuk kepada semua staf yang terlibat dalam pembelajaran seseorang

murid. Sebahagian daripada sekolah mungkin telah mempunyai senarai staf yang
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dipaparkan dan hanya perlu menambah sekiranya terdapat staf yang belum
disenaraikan.

i. Kemas kini senarai staf

> Klik menu STAF.

L_==3) [m— )
Laman Utama KELUAR

Klik menu STAF '
%% GURU KELAS ]
S
FENARAI MURID PINDAH
Masuk 0
|Keluar [3)

Rajah 16 : Paparan menu ‘STAF’

Y

Senarai nama Staf akan dipaparkan.

Y

Semak senarai nhama staf. Pastikan semua staf di Program Pendidikan
Khas disenaraikan.

Sekiranya nama staf tidak disenaraikan, klik ‘Tambah Staf’.

Lengkapkan maklumat staf.

Klik ‘Simpan’.

YV V V V

Senarai staf akan dipaparkan seperti dalam rajah 17.

Fungsi Khas & | Laporan £
Anda login sebagai

Senarai Staf Terlibat PPI Di Sekolah| »

L 3 Jumlah
Jumlah Guru I

@ Jumlah PPM

Laman Utama  KELUAR  Carian Staf di sekolah
LU "nc o e T sl
£ ppr Tambah Staf'®) | “€J Semak Data Staf dari EMISOnline

£ Button create user ID

Giemx L4 user telah mempunyai ID Login

r— T R ——
w [}

PERIBADI

Tari ir Login:
2014/12/18 15:15:43

Bilangan guru dan PPM akan
dipaparkan pada ruangan ini.

GURU KELAS

& sexoLan

% GURU KELAS
.

] GURU KELAS

NGO n e wN R

[SENARAT MURID PINDAH
Masuk — To |

= 0= = = = == = = = = = =

(7] GURU MATAPELAJARAN | Lantik |

Rajah 17 : Paparan nama staf/guru
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Akses sistem e-RPI kepada staf

> Klik ‘Create Login ID’ pada guru tertentu.

> Pop up box akan dipaparkan menunjukkan ID Login dan Kata laluan yang
menggunakan nombor kad pengenalan staf tersebut seperti dalam rajah
18.

>
3 . D The page at appsZ2.moe.gov.my says:
:‘ N\ ID Loegin untuk BRI I RIIICITER IR ladalah LeginID -
- 'L) 000000000000 'Kata'a‘uan -~ 000000000000 '
Bl
@:mq OK Cancel
o
F Laporar] pgp up mesej akan keluar dan memaparkan
§ LoginlD beserta Katalaluan untuk staftersebut
seperti paparan di atas. Klik butang OK. Sekoiah)
S
Jumiah Guru
Jumiah PPM
sekolah
ptama ¥ | Cari i

Rajah 18 : Paparan Pop up box untuk ID Login dan Kata Laluan

> Klik ‘OK’. Staf tersebut boleh log masuk sistem e-RPI menggunakan
nombor kad pengenalan apabila simbol kunci telah bertukar kepada tanda

v’ seperti dalam rajah 19.

—
Laman Utama KELUAR Carian Staf di sekolah
@ Tambah Staf ¥ | “® Semak Data Staf dari EMISOnline
PPI J
I:ﬁ * Button create user ID
PII | £4 user telah mempunyai ID Login
& No IC Jenis Staf Create Login ID Lantik PGB
STAF |
PERIBADI 1 o} ¥] GURU KELAS | Lantik
i J 2 i ] GURU KELAS | Lantik |
P 3 @ £ E | Lantik |
GURU KELAS s ] £ | Lantik |
— Klik ikon mangga pada nama guru { e
L 5 yang ingin dijana Login IDnya. e ot
[SENARAT MURID PINDAH te & -
Masuk [ ol| 7 i} E
keluar [0 -
8 i E
9 & g
10 i £
11 = i

Rajah 19 : Paparan yang menunjukkan senarai nama guru untuk dijana Login ID.
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> ‘Role’ bagi guru tersebut akan berubah kepada ‘Guru Mata Pelajaran’.
Peranan sebagai guru kelas akan diubah dalam menu GURU KELAS

seperti dalam rajah 20.

. Button create user ID
L4 user telah mempunyai ID Login

1 G GURU KELAS | Lantik
2 |D yang telah dijana akan menunjukkan_ ikon hijau dan G @ ¥ GURU KELAS Lantlk|
3 memapar:ﬂ“':&‘;’éﬂ:ﬂ:;:ﬁ”'GURU (S T GURU MATAPELAJARAN | Lantik |
5 G ] E = | Lantik |
5 G i £ : | Lantik |
Rajah 20 : Paparan menunjukkan Role guru.
> Klik ‘Lantik’ sekiranya personel tersebut merupakan Pengetua atau Guru

Besar. Paparan tersebut ditunjukkan dalam rajah 21.

(SR ————
G GURU KELAS \ Lantik \
G ﬁ' ¥ GURU KELAS ”I:gglv:lv!( \
G i ¥ GURU MATAPELAJARAN | Lantik |
G i i - Lantik |

L A o
Lantik |

G i i - ' Lantik |
G @ £ 2 Lantik |
G jin L - | Lantik \
G i i - ‘,5?_1!!!!‘ \
G i . = | Lantik
G i £ z Lantik |
G i £ - ' Lantik |
B i (¥ GURU MATAPELAJARAN | Lantik |

Rajah 21 : Paparan untuk lantik personel Pengetua/Guru Besar

> Jika Pengetua/Guru Besar bertukar, klik pada ‘Tukar’ untuk menukar

peranan kepada Pengetua/Guru Besar seperti dalam rajah 22.
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Create Login Lantik

iD PGB

G i ¥ GURU KELAS -

G i V) GURU KELAS

Peranan akan ditukar
selepas butang lantik
diklik. Sekiranya
Pengetua/Guru Besar
hertukar maka hutang
Tukar perlu ditekan dan
paparan akan kembali
kepada menu
sehelumnya. pilih
semula PGB yang baru.

Rajah 22 : Paparan menunjukkan butang Tukar untuk menukar Pengetua/Guru Besar

yang lain.

4.1.4. LANGKAH 4. MENGEMASKINI MAKLUMAT GURU KELAS
Senarai kelas yang diwujudkan di Program Pendidikan Khas perlu dinyatakan dengan

menetapkan nama kelas, guru kelas serta senarai murid di kelas tersebut.

> Klik menu GURU KELAS dan ‘Senarai Kelas dan Murid’ seperti yang

ditunjukkan dalam rajah 23.

@ sTAF 1° .
10 Pilih menu GURU KELAS dan

ﬁ SEKOLAH J 11| Senarai Kelas dan Murid

© GURU KELAS 1 :

Senarai Kelas dan Murid

TATUS MURID PINDA

Rajah 23 : Paparan meunjukkan menu Senarai Kelas dan Murid

> Klik ‘Tambah kelas’.
> Pilih kelas seperti dalam rajah 24.
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Fungsi Khas & Laporan &

TAMBAH KELAS DAN GURU KELAS| |

Kelas --PILIH KELAS-- v

Nama Kelas

| KELAS KHAS BMASALAH PBELAJARAN(R)
KELAS KHAS BMASALAH PENDENGARAN(R)
KELAS KHAS BMASALAH PENGLIHATAN(R)
PRASEKOLAH PENDIDIKAN KHAS
| TAHUN SATU (P. KHAS)
| TAHUN DUA (P. KHAS)
| TAHUN TIGA (P. KHAS)

TAHUN EMPAT (P. KHAS)

TAHUN LIMA (P. KHAS)

TAHUN ENAM (P. KHAS)

KELAS KHAS BMASALAH PBELAJARAN(M)
KELAS KHAS BMASALAH PENDENGARAN(M)
KELAS KHAS BMASALAH PENGLIHATAN(M)
| TING PERALIHAN PENDIDIKAN KHAS
TINGKATAN SATU (P. KHAS)

TINGKATAN DUA (P. KHAS) |
TINGKATAN TIGA (P. KHAS)

TINGKATAN EMPAT (P. KHAS) ‘
| TINGKATAN LIMA (P. KHAS) |

Nama Guru

Pilih Kelas yang herkenaan,
kemudian masukkan Nama Kelas,
pilih Guru Kelas berkenaan dan
tekan hutang Simpan

Rajah 24 : Paparan yang menunjukkan pilihan bagi kelas yang terlibat.

Masukkan nama kelas.

Pilih nama guru

Klik ‘Simpan’. Peranan guru yang dipilih akan berubah menjadi Guru Kelas di
menu STAF.

Senarai kelas berserta nama guru akan dipaparkan.

Klik ‘Nama Kelas’.

Klik ‘Tambah Murid’, senarai nama murid dipaparkan seperti dalam rajah 25.

Fungsi Khas £ Laporan &
SENARAT MURID KELAS 1K

GURU : |
KP GURU : )

| TAMBAH MURID

BIL NAMA' RID KP MURID TINDAKAN
1
2 I

KEMBALI
© }.'3
Maklumat murid di dalam kelas tersebut
akan dipaparkan. Sekiranya nama mutid
tiada, klik pada hutang TAMBAH MURID.
Sebaliknya jika murid bukan berada di
kelas tersebut klik pada ikon tong
sampah. Jika tiada perubahan klik pada
menu KEMBALI.

Rajah 25 : Paparan menunjukkan maklumat murid dalam kelas tertentu.

Klik ‘Pilih Murid’, senarai nama murid bagi kelas dipaparkan.
Klik ‘TAMBAH KELAS’ untuk menambah lagi kelas berikutnya seperti dalam
rajah 26. Dan ulangi proses ‘Tambah Murid’ dan ‘Pilih Murid’ untuk kelas

berkenaan.

19



(RPI)
HiRelan|Rendidikaniindivid ul(RR1)
BIPelanlinstitksionalllndivid ul(Rll)
Fungsi Khas Laporan
Anda login sebaaai ‘ TAMBAH KELAS |
SENARAT KELAS! ’
Tarikh Akhir Login:
2014/12/19 09:42:58 DARJAH NAMA KELAS NAMA GURU LOGIN ID TINDAKAN
1 PRABEKOLAH PENDIDIKAN KHAS (V] i
KHAS BMASALAH PBELAJARAN(R) 1K (7] 2 i
Laman Utama KELUAR
Untuk menambah kelas sila
S |
TAMBAH KELAS
& PPI Untuk menukar nama guru dan
_—___J " kelas, klik pada ikon pensil.
& Kiik pada NAMA KELAS untuk Untuk menghapus kelas, klik ikon
PII mengemaskini maklumat murid tong sampah.
di dalam kelas tersebut.
@ sTaF
4 sekoran
% GURU KELAS
RO IR
Masuk [0 |
kelwar o]
Hakcipta © 2014 KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA.
PENAFIAN : KPM tidak akan jawab ke atas sebarang kehil atau
yang di oleh penggunaan yang dicapai daripada laman web ini.

Rajah 26 : Paparan untuk menambah kelas seterusnya.

4.1.5. LANGKAH 9: MELAKSANAKAN PERJUMPAAN SIDANG

>
>

Perjumpaan sidang perlu melibatkan ibu bapa/penjaga murid.

Dirancang dan dilaksanakan menerusi Jawatankuasa Program Pendidikan Khas
Sekolah.

Perjumpaan sidang perlu dijalankan sekurang-kurangnya dua kali setahun.
Perjumpaan kali pertama perlu diadakan pada awal bulan Januari tahun
semasa.

Penyelaras RPI perlu memastikan guru kelas telah menghantar salinan draf RPI
murid (PPI-3 dan PPI-4) kepada ibu bapa sebelum perjumpaan sidang.

PPI-1 hingga PPI-9 mesti dibincangkan dalam perjumpaan sidang bagi
mendapatkan persetujuan bersama antara pihak sekolah dengan ibu
bapa/penjaga.

PPI-1 hingga PPI-9 perlu ditambah baik (jika perlu) berdasarkan hasil
perbincangan perjumpaan sidang.
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4.1.6. LANGKAH 23: MELAKSANAKAN SEMAKAN RPI BERDASARKAN GARIS
MASA

Semakan terhadap RPI perlu dijalankan sekurang-kurangnya sekali setahun atau pada

bila-bila masa atas keperluan. Sebarang pindaan terhadap RPI perlu dicatat dalam
menu GARIS MASA PP| & PINDAAN.

YV V. V V V V V V

4.2.

Klik PPI.

Pilih Murid.

Klik GARIS MASA PPI & PINDAAN.

Klik ‘Tambah’ pada menu Pindaan.

Masukkan perkara yang dipinda, butir pindaan dan tarikh pindaan.
Klik ‘Seterusnya’.

Klik ‘Tambah’ untuk masukkan nama pihak yang terlibat.

Klik ‘Simpan’.

GURU KELAS

Guru kelas perlu melaksanakan langkah 1, 5, 6, 8, 10, 11, 13 hingga 15 dan 22.

4.2.1. LANGKAH 1: LOG MASUK
Pastikan penyelaras RPI telah mengaktifkan log masuk guru.

YV V V V V V

Log masuk dan kata laluan menggunakan nombor kad pengenalan,
Klik ‘Fungsi Khas’.

Klik ‘Tukar Kata Laluan’.

Masukkan kata laluan baharu.

Sahkan kata laluan.

Klik ‘Simpan’.

4.2.2. LANGKAH 5 : MELENGKAPKAN LAPORAN PERUBATAN DAN INDIVIDU
TERLIBAT

Laporan Perubatan merujuk kepada maklumat perubatan murid bagi membantu
pihak sekolah mengenal pasti keperluan intervensi untuk murid. Catatan yang
perlu dimasukkan adalah berdasarkan laporan doktor dan/atau pakar terapi yang
terlibat dengan murid.

> Pilih murid.
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> Klik menu LAPORAN PERUBATAN.
Klik “Tambah’.
> Lengkapkan maklumat berdasarkan laporan oleh Pengamal Perubatan

A\

yang berkaitan.

Individu Terlibat merujuk kepada senarai guru yang terlibat dalam pengajaran
dan intervensi murid.

> Pilih murid.

> Klik menu INDIVIDU TERLIBAT.

> Klik “Tambah’.

> Pilih guru yang terlibat dengan murid.

4.2.3. LANGKAH 6: MELENGKAPKAN PPI-2, PPI-5 HINGGA PPI-9

PPI-2 PEMBELAJARAN

PPI-2 merujuk kepada faktor-faktor khusus yang memberi maklumat berkaitan
tingkah laku, keupayaan dalam Bahasa Melayu dan Matematik, komunikasi, dan
keperluan perkhidmatan.

> Pilih murid.

> Klik PPI-2.

> Klik pada pilihan jawapan sama ada ‘Ya’ atau ‘Tidak’.

> Lengkapkan ruangan yang disediakan bagi maklumat tambahan (jika

perlu).

PPI-5 PROGRAM TRANSISI

PPI-5 merujuk kepada aktiviti yang dirancang dan dilaksanakan bagi
membolehkan murid menyesuaikan diri dengan persekitaran yang baharu.
Submenu ini terdiri daripada 2 aspek iaitu Persekitaran dan Kerjaya.

> Pilih murid.

> Klik PPI-5.

> Klik ‘Tambah’ di PERSEKITARAN

. Pilin peringkat persekitaran (prasekolah ke sekolah rendah, sekolah

rendah ke sekolah menengah dan selanjutnya).
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. Lengkapkan maklumat yang diperlukan mengikut peringkat
pembelajaran murid.

. Klik ‘Simpan’.

> Klik ‘Tambah’ di KERJAYA (murid menengah sahaja)
. Lengkapkan maklumat yang diperlukan mengikut peringkat umur
murid, sama ada 14 tahun ke atas, 16 tahun ke atas dan
selanjutnya.

o Klik ‘Simpan’.

i PPI-6 KHIDMAT SOKONGAN
PPI-6 merujuk kepada perkhidmatan sokongan yang diperlukan bagi membantu
memenuhi keperluan pembelajaran murid.
> Pilih murid.
> Klik PPI-6.
> Klik ‘Tambah’.
> Pilih perkhidmatan sama ada khidmat khusus, bahan teknologi,

akomodasi dan/atau modifikasi.

> Lengkapkan ruangan dengan maklumat berkaitan.
> Klik ‘Simpan’.
iv. PPI-7 AKSESIBILITI

PPI-7 merujuk kepada maklumat keperluan murid dalam aspek pengangkutan.
> Pilih murid.

> Klik PPI-7.
> Tandakan ‘Ya’ atau ‘Tidak’ di ruangan yang disediakan.
> Lengkapkan maklumat (jika perlu).
> Klik ‘Simpan’.
V. PPI-8 PENTAKSIRAN

PPI-8 merujuk kepada maklumat murid sebagai persediaan untuk menduduki
peperiksaan. Diisi untuk murid yang akan menduduki peperiksaan awam.
> Pilih murid.
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> Klik PPI-8.
> Tandakan ‘Ya’ atau ‘Tidak’ di ruangan yang disediakan
> Lengkapkan ruangan justifikasi.
> Klik ‘Simpan’.
Vi. PPI-9 FAKTOR AM

PPI1-9 merujuk kepada maklumat am berkaitan murid.
> Pilih murid.
Klik PPI-9.
Tandakan ‘Ya’ atau ‘Tidak’ di ruangan yang disediakan

Lengkapkan ruangan yang disediakan.

YV V V V

Klik ‘Simpan’.

4.2.4. LANGKAH 8, LANGKAH 13 DAN LANGKAH 22 : MENCETAK DRAF PPI /
LAPORAN PENCAPAIAN PPI

Draf PPI perlu dicetak dan dibincang semasa perjumpaan sidang. Sekiranya terdapat
perubahan semasa sesi sidang, draf ini perlu dikemas kini dan dicetak semula.

Manakala laporan pencapaian PPI pula dicetak mengikut keperluan.

i Cetak Draf PPI
> Klik menu ‘Laporan’.
> Klik ‘Draf/Pencapaian PPI’.
> Klik ‘Cetak Draf PPl Murid’.

ii. Cetak Laporan Pencapaian PPI
> Klik menu ‘Laporan’.
> Klik ‘Draf/Pencapaian PPI’.
> Klik ‘Cetak Pencapaian PPI Murid’.

4.2.5. LANGKAH 10: MELENGKAPKAN PPI-1

PPI-1 merujuk kepada perancangan masa hadapan bagi murid dalam tahun semasa,
Disediakan berdasarkan perbincangan semasa perjumpaan sidang. Aspek ini tidak
menjurus kepada subjek tertentu tetapi lebih berbentuk matlamat jangka panjang

pembelajaran murid secara keseluruhan.

24



YV V V V V V

Pilih murid.

Klik PPI-1.

Pastikan tahun semasa dipaparkan.

Klik di ruang ‘Perancangan Masa Hadapan’.
Isikan maklumat yang dipersetujui.

Klik ‘Simpan’.

4.2.6. LANGKAH 11: MENAMBAH BAIK PPI
PPI-2, PPI-5 hingga PPI-9 perlu dibuat penambahbaikan sekiranya terdapat perubahan

hasil perbincangan perjumpaan sidang.

4.2.7. LANGKAH 14: MENDAPATKAN PERAKUAN PERSETUJUAN IBU BAPA
Pastikan ibu bapa menandatangani Borang Perakuan Persetujuan Ibu Bapa yang
bercetak (PPI-11).

4.2.8. LANGKAH 15: MELENGKAPKAN GARIS MASA, PPI-10, PPI-11

Garis Masa merujuk kepada tarikh pelaksanaan dan pindaan RPI

>

>
>
>

Klik PPI.

Pilih murid.

Klik GARIS MASA PPI & PINDAAN.

Tarikh: Masukkan tarikh mula, tarikh tamat, tarikh pindaan dan tarikh
semakan akan datang.

Status Pencapaian PPI — butang berwarna merah pada setiap PPI akan
berubah menjadi hijau apabila ruang di PPI tersebut telah diisi.

Pindaan — bagi mencatatkan sebarang pindaan hasil daripada
persetujuan Jawatankuasa. Klik butang ‘Tambah’ dan lengkapkan

perkara yang dipinda.

PPI-10 merujuk kepada maklumat sidang yang telah dijalankan.

>

YV V V V

Pilih murid.

Klik PPI-10.

Lengkapkan maklumat yang diperlukan.
Klik butang ‘seterusnya’.

Lengkapkan ahli yang hadir’
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>
>

Klik ‘Simpan’.

Cetak untuk dokumentasi’

iii. PPl — 11 merujuk kepada persetujuan ibu bapa terhadap RPI yang telah

dirancang dan dibincang dalam perjumpaan sidang. Diisi oleh guru kelas selepas

menerima Borang Perakuan Persetujuan daripada ibu bapa.

>

YV V V V

Y

Klik PPI.

Pilih murid.

Klik PPI-11.

Klik pada pernyataan yang sesuai.

Catatkan tarikh salinan PPI diserahkan kepada ibu bapa sekiranya
salinan tersebut tidak diserahkan pada perjumpaan sidang atau berlaku
perubahan pada PPl semasa perjumpaan sidang.

Masukkan tarikh tandatangan ibu bapa.

Klik ‘Simpan’.

4.3. GURU MATA PELAJARAN

Guru Mata pelajaran perlu melaksanakan langkah 1, 7, 12, 17 hingga 21.

4.3.1. LANGKAH 1: LOG MASUK

Pastikan penyelaras RPI telah mengaktifkan log masuk guru seperti dalam rajah 27.

>

YV V. V V V

Log masuk dan kata laluan menggunakan nombor kad pengenalan.
Klik ‘Fungsi Khas’.

Klik ‘Tukar kata laluan’.

Masukkan kata laluan baharu.

Sahkan kata laluan.

Klik ‘Simpan’.
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RAN CANGAN PE N D l[t The page at apps2.moe.gov.my says:
(R P l )’ Anda pertama kali login. adakah anda ingin menukar

password?
ClRelanlPendidikanlindividu
EiRelanlinstiiliiksionalllndivid

| OK | Cancel

Fungsi Khas & Laporan £

Anda login sebaaai

(GURU MATAPELAJARAN)

Paparan ini akan kelihatan sekiranya guru pertama kali login.
Bagi menukar katalaluan, proses yang sama petrlu dilakukan

Tarikh Akhir Login:
1 dengan memilih Fungsi Khas.

(&) ©]
Laman Utama KELUAR
P— - S—

J

% pp1
? Guru hanya perlu mengisi PPl dan Pll sahaja. l
% prx
PINDAH

Rajah 27 : Paparan menunjukkan halaman untuk tukar kata laluan dan mengisi
PPl dan PII

4.3.2. LANGKAH 7: MENYEDIAKAN DRAF PPI - 3 DAN PPI- 4

PPI1-3 merujuk kepada gambaran keseluruhan berkaitan perkembangan murid dalam

aspek Akademik, Kefungsian, Kemahiran dan Bakat.

> Pilih murid.

> Klik PPI-3.

> Empat aspek perkembangan murid akan dipaparkan iaitu Akademik,
Kefungsian, Kemahiran dan Bakat. Pilih aspek yang berkaitan dan bersesuaian
dengan murid.

> Klik ‘Tambah’ di bahagian kanan bagi aspek yang dipilih.

> Catatkan kekuatan, kelemahan dan keperluan murid.
> Pilih sama ada akan dimatlamatkan atau tidak
o Jika ‘YA’ — catatan di ruangan ini akan dijana di PPI-4.
. Jika ‘TIDAK’ — catatan di PPI-4 akan menjadi ‘T’ dan ini bermakna tiada

sebarang pengajaran atau intervensi diperlukan bagi komponen tersebut.
PPI-4 merujuk kepada matlamat pengajaran tahunan yang ditetapkan berdasarkan
aspek yang telah diisi dalam PPI-3.

> Pilih murid.
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> Klik PPI-4.

> Lengkapkan matlamat tahunan.

> Lengkapkan pengisian objektif.

i Pengisian Matlamat Tahunan

>

Klik pensel dan isikan ‘Matlamat’ iaitu matlamat pengajaran untuk satu
tahun bagi murid.

Tandakan kaedah untuk mengukur pencapaian murid.

Klik ‘Simpan’.

Ruang matlamat akan diisi.

i. Pengisian Objektif

>

>
>
>

\ 24

Klik ayat pada ruangan matlamat.

Klik ‘Tambah Objektif’ bagi setiap objektif yang hendak dicapai
Masukkan objektif pengajaran yang boleh diukur.

Masukkan kemahiran/standard kandungan, tarikh mula, tarikh selesai,
aktiviti/standard pembelajaran, catatan.

Klik ‘Simpan’, Matlamat Tahunan akan dipaparkan.

Klik ayat pada ruangan matlamat untuk melihat senarai objektif yang
telah dicatat.

Senarai objektif yang dipaparkan merupakan rancangan pengajaran
mingguan / bulanan.

Senarai aktiviti yang dipaparkan merupakan analisis tugasan bagi
mencapai objektif pengajaran.

ii. Pengisian status pencapaian

Status pencapaian merujuk kepada penilaian pencapaian murid setelah pengajaran

dan pembelajaran dijalankan.

>
>
>

Klik ayat pada ruangan matlamat.

Klik ikon pensel pada objektif yang akan dinilai.

Pilih status. Pilihan status ialah ‘tiada perkembangan, objektif tercapai,
sedang dalam proses’.

Klik ‘Simpan’.

Peratus pencapaian objektif akan ditunjukkan dalam ruangan % capai.
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4.3.3. LANGKAH 12: MENAMBAH BAIK PPI
PPI-3 dan PPI-4 perlu dibuat penambahbaikan sekiranya terdapat perubahan

berdasarkan perbincangan dalam perjumpaan sidang.

4.3.4. LANGKAH 17: MENCETAK RANCANGAN PENGAJARAN TAHUNAN

PPI-3 dan PPI-4 mesti diisi terlebih dahulu. Pengisian PPI-3 akan menjana PPI-4

manakala pengisian di PPl 4 akan menjana Rancangan Pengajaran Tahunan di Pelan

Intruksional Individu (P1I).

> Klik PII.
> Klik Rancangan Pengajaran Tahunan.
> Pilih aspek sama ada Akademik, Kefungsian, Kemahiran atau Bakat seperti

paparan yang ditunjukkan dalam rajah 28.
o Contoh 1 : Aspek Akademik

Klik ‘Tambah’.

Pilih ‘Kurikulum’.

Pilih ‘Subjek’.

Masukkan ‘Kelas’.

Nama murid akan dipaparkan.
Tentukan kumpulan murid.
Klik ‘Pilih’.

Klik ‘Simpan’.

Senarai murid akan dipaparkan pada ruangan akademik mengikut
subjek.

Klik ‘Cetak’ (jika perlu)
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Anda login sebagai

GURU MATAPELAJARAN

Tarikh Akhir Login:
1/

Laman Utama KELUAR

RancangafyHarian

Paparan ini akan terjelma

sekiranya butang Pl ditekan.

[LOGOUT] Selamat Datang [N

Fungsi Khas & Laporan &

Perancangan Tahunan 2014

Nama Sekolah :
Nama Guru H
No KP :

AKADEMIK Tambah' ¥
Kurikulum  Subjek  NamaKelas

Tiada Rekod.

KEFUNGSIAN Tambah T

Tiada Rekod.

KEMAHIRAN Tambah' T
Kurikulum  Subjek  NamaKelas

Tiada Rekod.

BAKAT Tambah ¥

Tiada Rekod.
<< Kembali
Hakcipta ® 2014 KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA.

PENAFIAN : KPM tndak akan bertanggungjawab ke atas sebarang kehilangan atau kerosakan
yang oleh penggunaan yang dicapai daripada laman web ini.

Rajah 28 : Paparan menunjukkan Perancangan Tahunan yang perlu guru isi.

o Contoh 2: Aspek Kefungsian

Klik PII.

Klik “Tambah’.

Pilih ‘Sub-kefungsian’.

Masukkan ‘Kelas’.

Senarai nama murid akan dipaparkan.
Tentukan kumpulan murid.

Klik ‘Pilih’.

Klik ‘Simpan’.

Klik ‘Cetak’ (jika perlu)

4.3.5. LANGKAH 18 DAN 19: MENYEDIAKAN DAN MENCETAK RANCANGAN
PENGAJARAN HARIAN

Rancangan Pengajaran Harian hendaklah disediakan sehari atau sebelum PdP
dijalankan pada setiap hari. Maklumat-maklumat dalam rancangan pengajaran harian
adalah berdasarkan PPI-3 dan PPI-4 yang telah disediakan lebih awal kepada murid.

Klik Rancangan Harian.

Pilih aspek, sama ada Akademik, Kefungsian, Kemahiran atau Bakat.
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o Contoh 1 : Aspek Akademik
" Klik “Tambah’.
. Klik ‘Pilih kelas’.
" Pop up box akan dipaparkan, Klik ‘Pilih’.

" Maklumat kurikulum, subjek dan nama murid akan dipaparkan.
" Masukkan masa.
" Catatkan objektif pengajaran, standard pembelajaran, aktiviti,

penilaian, nilai-nilai murni, bahan bantu mengajar.
. Klik ‘Simpan’.
. Ruangan impak dicatat selepas pengajaran.
. Klik menu ‘Rancangan Harian’ untuk menyemak dan mencetak

Rancangan Harian.

4.3.6. LANGKAH 20: MELAKSANAKAN PENGAJARAN BERDASARKAN RPI.
Semua Guru Mata pelajaran yang telah menyediakan rancangan pengajaran harian
(RPH) dalam e-RPI tersebut hendaklah menjalankan PdP ke atas MBK berdasarkan

maklumat yang telah dirancang dalam PIl ‘Rancangan Harian’.

4.3.7. LANGKAH 21: MENGEMASKINI STATUS PENCAPAIAN MURID.
Selepas PdP dijalankan, guru-guru hendaklah melihat perkembangan dan pencapaian
MBK seterusnya memberi penilaian kepada pencapaian tersebut. Untuk mengemaskini

status pencapaian murid, rujuk 4.3.2 (iii).

4.4, PENGETUA / GURU BESAR

Pengetua/Guru besar perlu menyemak dan membuat pengesahan kepada keseluruhan
RPI yang telah dibuat oleh guru kelas, guru mata pelajaran dan GPK/GPK Pendidikan
Khas/ Penyelaras Pendidikan Khas. Perkara ini hanya meliputi langkah 16 sahaja.

4.4.1. LANGKAH 1: LOG MASUK

Pastikan penyelaras RPI telah mengaktifkan log masuk Pengetua/Guru Besar.
> Log masuk dan kata laluan menggunakan nombor kad pengenalan.

> Klik ‘Fungsi Khas’.

> Klik ‘Tukar Kata Laluan’.

> Masukkan kata laluan baharu.
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> Sahkan kata laluan.
> Klik ‘Simpan’.

4.4.2. LANGKAH 16: PENGESAHAN

Pengesahan merujuk kepada penentu sah terhadap PPI yang telah dipersetujui hasil
perbincangan sidang.

Klik PPI.
Pilih murid.
Klik ‘Garis Masa’.

Klik butang pengesahan.

YV V. V V V

Tarikh pengesahan akan dipaparkan.

5. MAKLUMAT AM

5.1. MENU SEKOLAH

Bahagian ini memaparkan profii am sekolah. Maklumat ini dimasukkan secara
automatik daripada data EMIS. Tiada sebarang perubahan yang boleh dilakukan.
Rajah 29, menunjukkan maklumat seperti yang tertera.

Spelan|Rendidikaniindividu](RE))
SRelanlinstiuksional 00
[LOGOUT] Selamat Datang [N

PROF] Fungsi Khas & Laporan &

Menu SEKOLAH akan memaparkan profil am
sekalah. Maklumat ini diimport dari dari data EMIS.
TIADA holeh

Anda login sebagai

PROFIL AM SEKOLAH

Nama £ ] Tarikh Kemaskini: 08/07/2008
Tarikh Akhir Login:
2014/12/19 09:42:58 Alamat H
Poskod Bandar
Laman Utama KELUAR Negeri : SELANGOR ¥,
—— =
Email H
% ppr ]
m Litk, J Daerah Pentadbiran : Tiada Maklumat Daerah Bahasa :  Bahasa Melayu v
Py Penghantar
2t J Jenis 1| SK Sesi :  Pagi Sahaja v
4} sekoan | status : Beroperasi v Gred A
PROFIL AM Peringkat :| Pra-Sekolah Dan Rendah ¥;
a'% GURU KELAS J Jenis Bantuan : Sekolah Kerajaan v Jenis Murid :  Lelaki dan Perempuan ¥

Lokasi Pendaftaran : Bandar V; Lokasi Semasa :  Bandar v
Tarikh Tubuh :09/02/1939 Sejarah Tubuh :  TIDAK BERKAITAN v
ISENARAI MURID PINDAH
[Masuk [0 | StatusBangunan : Bangunan sendiri ¥ Kuarters Guru :  ADA Rumah Guru/Staf ¥
[o] Jenis Asrama :| Tiada Asrama Kantin : Tetap dan Berdapur v
| Batal |

Rajah 29 : Paparan Maklumat Sekolah
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5.2. PEMANTAUAN PENYEDIAAN DAN PELAKSANAAN RPI

Pemantauan penyediaan dan pelaksanaan RPI perlu dilakukan oleh Pengetua/Guru
Besar dan Guru Penolong Kanan Pentadbiran / Guru Penolong Kanan Pendidikan
Khas / Penyelaras Pendidikan Khas

Log masuk.
Klik nama murid.

Klik PPl yang hendak dipantau.

Y V V V

Membimbing guru yang belum melengkapkan RPI murid.

6. PENUTUP

Panduan Pelaksanaan e-RPI ini diharap dapat membantu guru menyediakan satu
dokumentasi yang lebih sistematik, lengkap dan menjadi pembuktian kepada MBK
terhadap pencapaian mereka dalam bidang akademik, kefungsian, kemahiran dan
bakat yang mereka miliki. Kerjasama dan sokongan semua pihak yang disenaraikan
dalam RPI MBK termasuk ibu bapa, kumpulan sokongan sama ada dari badan
kerajaan mahupun bukan badan kerajaan diharap dapat membawa MBK ke arah yang
kehidupan yang lebih bermakna dan berguna pada masa akan datang seterusnya

menyumbang kepada negara.
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